
 
 

 

คําส่ังเทศบาลตําบลเนินฆ�อ 
ท่ี   546/2559 

เรื่อง  แต�งตั้งเจ�าหน�าท่ีรับผิดชอบศูนย'ข�อมูลข�าวสาร 
------------------------------------ 

  เพ่ือปฏิบัติให�เป�นไปตามพระราชบัญญัติข�อมูลข�าวสารของราชการ พ.ศ.2540 เทศบาล
ตําบลเนินฆ�อ จึงขอยกเลิกคําสั่งเทศบาลตําบลเนินฆ�อ ท่ี 571/2557 ลงวันท่ี 31 ตุลาคม 2557 และ      
ใช�คําสั่งนี้แทน เพ่ือเป�นการให�บริการประชาชนท่ีต�องการรับทราบข�อมูลข�าวสารของเทศบาลตําบลเนินฆ�อ   
หรือแจ�งข�อมูลข�าวสารต�อเทศบาลตําบลเนินฆ�อ และประชาสัมพันธ7ข�อมูลข�าวสารท่ีเก่ียวกับกิจกรรมทุกๆด�าน 
เช�น การจัดซ้ือจัดจ�าง การบริการประชาชน การรายงานผลการดําเนินงานประจําป< และด�านอ่ืนๆ ท่ีมี
ความสําคัญและเห็นสมควรเผยแพร�แก�ประชาชนโดยท่ัวไปของเทศบาลตําบลเนินฆ�อ จึงแต�งต้ังเจ�าหน�าท่ี
ผู�รับผิดชอบศูนย7ข�อมูลข�าวสาร  ดังต�อไปนี้ 
  1. นางสาวพิศดู     วงษ7อยู� ตําแหน�ง      หัวหน�าฝAายแผนท่ีและทะเบียนทรัพย7สิน 
  2. นางสาวสุกันยา  เสน�หา ตําแหน�ง     นักวิเคราะห7นโยบายและแผนชํานาญการ 
  3. นางสาวสุภาพร  มหาไชย7 ตําแหน�ง     นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ 
  4. นางขนิษฐา       มาลีวรรณ7 ตําแหน�ง     เจ�าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
  ให�ผู�ท่ีได�รับการแต�งต้ังดังกล�าวมีวาระอยู�ในตําแหน�งคราวละสองป< มีหน�าท่ีดังนี้ 
  1. ตรวจสอบและดําเนินการนําข�อมูลข�าวสาร เพ่ือประชาสัมพันธ7องค7กรติดท่ีปEายประกาศ 
และนําเสนอไว�ท่ีศูนย7ข�อมูลข�าวสารให�เป�นปFจจุบัน 
  2. นําข�อมูลข�าวสารท่ีเห็นสมควรเผยแพร�ประชาชน ทางอินเตอร7เน็ต เว็บไซต7เทศบาลตําบล
เนินฆ�อ หรือส�งเผยแพร�ทางวิทยุชุมชน ตรวจสอบและปรับปรุงแก�ไขข�อมูลพ้ืนฐานของเทศบาลตําบลเนินฆ�อ 
ผ�านทางเว็บไซต7ของกรมส�งเสริมการปกครองส�วนท�องถ่ิน 
  3. ประสานขอข�อมูลข�าวสารจากหน�วยงานท่ีเก่ียวข�องและจากส�วนราชการภายในองค7กร 
  4. ให�บริการแก�ผู�มารับ และแจ�งข�อมูลข�าวสาร หรือใช�อินเตอร7เน็ตตําบลพร�อมท้ังลงบันทึก
สมุดทะเบียนคุมยอดผู�รับบริการให�เรียบร�อย 
  5. ให�นําปFญหา อุปสรรค ข�อขัดข�องและสรุปผลการดําเนินการ เสนอผู�บังคับบัญชาและ
ผู�บริหารท�องถ่ินทราบทุกครั้งท่ีมีการประชุมประจําเดือน และส�งรายงานอําเภอตามแบบฟอร7มท่ีกําหนด 

  ท้ังนี้  ต้ังแต�บัดนี้เป�นต�นไป 

สั่ง  ณ  วันท่ี    19    เดือนตุลาคม  พ.ศ. 2559 

 

 

(นายกฤษฎา  ดวงแก�ว) 
นายกเทศมนตรีตําบลเนินฆ�อ 


